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INGRESO AL SISTEMA

Para acceder al sistema primero debe ingresar a nuestro portal Web
http://www.mrl.gob.ec y hacer un clic en INTRANET:

Luego debe hacer un clic sobre la palabra SINACOI:

Intranet

E-miail Institucional

Sistema de Tramites

Migratorios

iSjztemna Nacional de Control;

SINACOI

Ministerio de Relaciones Laborales
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Deberd ingresar al sistema con su Usuario y Contfrasena, otorgadas por el
Administrador del Sistema.

SISTEMANACIONAL DECONTROL €CCO@@@ Miiserio ...
DE INSPECTORES ( @@ @@ deRelaciones it |.
Laborales

Ew LLnen

Bienvenido, por favor ingrese los datos requeridos

Usuario:

Contrasefia:

Descargar Manual de Usuario

Ministerio de Relaciones Laborales

Al ingresar las credenciales correctas, se desplegard la siguiente pantalla:

SISTEMANACIONALDECONTROL € CC @@@@ Ministero .
DE INSPECTORES C @@ @@ tcRelaciones  |&] IR ecticon |l
Laborales

En Llnen

Usuario: CHRISTIAN ALEJANDRO SANTILLAN HERRERA
Usted esta ubicado en Ia Direccidn de QUITO
Viernes & de Julio 2011 12217 Cerrar Sesion

Ayuda

o s e Comomr oo

Usted esta ubicado en la pantalla: /Sinacoi

SISTEMA NACIONAL DE CONTROL DE INSPECTORES

Caracteristicas

IMediante este sistema se lleva a cabo registro de boletas, tramites, sortens de turnos para inspectores, legalizacion de remuneraciones.

o Administracién: Creacidn de inspectores del MRL

» Tramites: Registro de tramites en vistos buenos, desaucios. etc.

» Agenda: Tramites a atender por el inspector

o Denuncias: Generacidn de boletas primeras y Unicas.

* Salarios: Legalizaciones de décimos terceros, décimos cuartos y participacion de
utilidades

Ministerio de Relaciones Laborales
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SORTEO DE TRAMITES

RUTA: MenU tramites - Ingreso

SISTEMANACIONAL DECONTROL . €CCO@@@ Ministerio ..
D& INSPECTORES ( @@ @@ deRelaciones st |
Laborales

En Linea

Usuario: CHRISTIAN ALEJANDRG SANTILLAN HERRERA
Usted esta ubicado en la Direccién de QUITO
Cerrar Sesion

Jueves 7 de Julio 2011 9:02
Ayuda

Corsr e

INGRESO DE TRAMITES - EMPLEADOR

En esta pantalla se registrard la informacién para el sorteo de trdmites:

SISTEMA NACIONALDECONTROL - CCCO@@@ Ministerio o,
DE INSPECTORES _ @@ @ @ deRelaciones b |l
Laborales

En Llnen

Usuario: CHRISTIAN ALEJANDRO SANTILLAN HERRERA

Usted esta ubicado en la Direccion de QUITO

Yiermes 24 de Junio 2011 12:07 Cerrar Sesian
Ayuda

Ad.miniltnl:isn Reclamos Laborales Coorﬂinndorlnspe:turfs

Usted esta ubicado en la pantalla: /Ingreso Tramites

“Tramite: YISTOS BUEWOS v
‘Numero de Fojas Recibidas: 10 “Yalor Requerido: Mimera de Fojas Recibidas

“Tramite solicitado por: ® Empleador O Trabajador

“Tipo Persona Empleador: ® Juridica O Natural

‘Ruc: 1713060661

‘Razon Social: NOVATECH

Ministerio de Relaciones Laborales
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Esta pantalla permitird especificar el trdmite que va a readlizar: el usuario
(Empleador/Trabajador), el tipo de persona (Juridica/Natural).

El campo NUMERO DE FOJAS RECIBIDAS, respalda el nUmero de hojas que han
sido ingresadas en ventanilla.

*Numero de Fojas Recibidas: 10

Tramites que Realiza el Ministerio de Relaciones Laborales:

Al dar clic en la opciéon tramites, el sistema desplegard el listado de todos los
frdmites que ingresan a la Inspectoria de Trabajo del Ministerio de Relaciones
Laborales.

*Tramite: iSeleccione L
ACCIDENTES DE THABAJOD
CONSTITUCION DE ORGAMIZACIOMES
DEPRECATORIOS .
DESAHUCIOS POR TERMIMACION LABORAL
EJECUCION DE SEMTEMCIA
INVESTIGACION
MEDIACION LABORAL
MOTIFICACION
MOTIFICACION DE HUELGA
MOTIFICACION DE PARO
PLIEGO DE PETICIOMES
PROYECTO DE COMTRATOS COLECTIVOS
REIMTEGR.O DE VISTOS BUEMOS
VISTOS BUEMNOS

Usuario Empleador:

La persona encargada de receptar los framites deberd marcar esta opcion en
caso de que el solicitante del trédmite sea el Empleador.

*Tramite solicitado por: 4%} Empleador " Trabajador

Tipo de Empleador:

Ministerio de Relaciones Laborales
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Se deberd marcar esta opcidn para seleccionar el tipo de persona que solicita
el frdmite: sea persona juridica o natural.

*Tipg Persona Emp|eadgr: " Juridica ¢ Natural

Persona Juridica:

En el caso de que el solicitante del tfrdmite sea persona juridica el sistema
desplegard los campos Ruc y Razédn Social.

*Ruc:

*Razon Social:

Persona Natural:

En el caso de que el solicitante del trdmite sea persona natural el sistema
desplegard el Ruc/Ciy Empleador.

Ruc/Ci

*Empleador:

El boton VER COINCIDENCIAS permitird verificar si existen registros en la base
de datos, con la finalidad de recuperar informacion existente.

Ministerio de Relaciones Laborales
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Si no existiesen coincidencias, el encargado de receptar la informacion
deberd ingresarla de forma manual.

Usted esta ubicado en la pantalla: /Ingreso Tramites
“Hueva |

—
‘ Empleador
S ——

*Tramite: VISTOS BUENOS -

*Numero de Fojas Recibidas: 10

*Tramite solicitado por: & Empleador  Trabajador
*Tipo Persona Empleador: @ Juridica ' Matural
*Ruc: 1716896079001

*Razén Social: NEYPLEX|

Ministerio de Relaciones Laborales

*Tramite: VISTOS BUENOS |

*Nimero de Fojas Recibidas: 10

*Tramite solicitade por: ® Empleador © Trabajador

*Tipo Persona Empleador: @ Juridica © Natural

*Rue: 1716896079001
*Razén Social: transportes ecuadar
*Nombre del Representante: darmin zcosta

av. loja

*Direccién:

Teléfono 022864325
Trabajador
*Cédula: “Buscar |

*Nacionalidad:

Ministerio de Relaciones Laborales
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REGISTRO DE TRABAJADOR

El sistema permitird especificar si el Trabajador es ecuatoriano o extranjero.

*Nacionalidad: Ecuatoriano =

*Cédula: 1714152656| :

Ministerio de Relaciones Laborales

*Nacionalidad:

*Cedula: Extrang'ern E

Para registrar los datos del Trabajador, se ingresard el nUmero de cédula de

identidad, clic en el botdn Buscar con la finalidad de encontrar coincidencias
en el sistema para recuperar informacion.

Si el solicitante del frdmite es mujer embarazada, el encargado de ingresar la
informacion deberd registrarlo en el sistema.

*Nacionalidad: Ecuatoriano _= |

*Cédula: 1716396072 E

*Apellidos: ROMERO

DANELS

& FEMENINO € MASCULINO

v
*Fecha Nacimiento: [19770112 | [&
LA FLORESTA
*Direccién:
*Teléfono: 2456321
“Tipo Discapacidad:  NINGLNO -]

*Grado Discapacidad: NNGUNO |~ |

*Grupo Etnico: NINGUNO |

Ministerio de Relaciones Laborales

Al dar clic en la opcion Guardar el sistema generard el documento que
respalda el trdmite solicitado.

Ministerio de Relaciones Laborales
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% f Quito — Ecuador

I ®®®@® Winisterio - Salinas 1 750y Bocata
0 02 256 3250 /02 256 D370
P i .... de Relaciones « Clemente Ponce M15-59 y Pledrahita
Laborales 02 254 8900/ 02 254 2580

GOBIERNO NACIONAL D
LA REPUBLICA DEL ECUADOR

DIRECCION REGIONAL DEL TRABAJO DE QUITO

INSPECTORIA DEL TRABAJO DE PICHINCHA

QUITO
Jueves 7 de Julio 2011 Tramite N°. : 882

Se recibio¢ el presente proceso de : VISTOS BUENOS seguido por : TRANSPORTES ECUADOR en contra de :
TERESA MORALES el cual mediante sorteo correspodié a : WINSTON JUAN PILLALAZA LINCANGO.

"RESPONSABLE

Numero de Fojas Presentadas: 10

INGRESO DE TRAMITES — TRABAJADOR

Cuando el frdmite es solicitado por el Trabajador, el sistema desplegard la
siguiente pantalla.

El sistema permitird buscar en la base de datos si existen registros del
Empleador, con el fin de recuperar informacion.

Ministerio de Relaciones Laborales
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Usted esta ubicado en la pantalla: /ingreso Tramites
Empleador
*Tramite: DESAHUCIOS POR TERMINACION LABORAL | =

*Numereo de Fojas Recibidas:

*Tramite solicitado por: " Empleador & Trabajador

*Tipo Persona Empleador: & Juridica " Matural

“Ruc:

\ Ministeric de Relaciones Laborales

*Tramite: DESAHUCIOS POR TERMINACION LASORAL j

*Numero de Fojas RecilNdas: 0

*Tramite solicitado por: € Empleador & Trabajador
“Tipo Persona Empleador: & Juridica © Matural
*Ruc: 1716396079001

*Razén Social: PICA

*Nombre del Representante: HUGO
AV, LALO
*Direccion:
Teléfono 022854325
REGISTRO DE TRABAJADOR

El sistema permitird buscar las coincidencias de la informacion del Trabajador,
con la finalidad de recuperar datos.

Trabajador

*Nacionalidad: Extranjero -

*Cédula: 171306066 1|

*Nacionalidad: Ecuatoriano = |

*Cédula: 1716396073 m

*Apellidos: ROMERO

*Nombres: LA

“Género: @ FEMENINO ¢ MASCULINOG

Embarazada: #
*Fecha Nacimiento: 1977-01-12 =

LA FLORESTA

*Direccién:
*Teléfono: 2455321
*Tipo Discapacidad:  NINGUNO -

*Grado Discapacidad: NMNGUNO |~ |

*Grupo Etnico: NINGUNG =

Ministerio de Relaciones Laborales
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Si el Trabajador que esta ingresando el trdmite es mujer, el sistema contempla
la opcidn de registrar si esta embarazada.

Cuando la persona encargada del ingreso de informacion en ventanilla da un
clic en la opcion Guardar, el sistema generard el documento sorteando un
Inspector de Trabajo con el nUmero de frdmite y el nUmero de hojas que se
ingreso por ventanilla.

Quito — Ecuador

.... Ministerio * Salinas 1750 y Bogota
: 02 256 3250 /02 256 D370
3 .... mn&mmes = Clemsante Ponce M 1559y Pledrahita
GODIERND NACIONAL DI Labhorales 02 254 8800402 254 2580

LA REPURLICA DEL ECUADOR

DIRECCION REGIONAL DEL TRABAJO DE QUITO

INSPECTORIA DEL TRABAJO DE PICHINCHA

QUITO
Jueves 7 de Julio 2011 Tramite N°. : 883
Se recibio el presente proceso de : DESAHUCIOS POR TERMINAGIOMN-LABSRAL i mEeA-MERALES

en contra de : PICA el cual mediante sorteo correspodié a|: ESTHELA MERCEDES QUISH PE ANDRANGO.

RESPONSABLE

@ Fojas PresentadD

Ministerio de Relaciones Laborales
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RECLAMOS LABORALES

Boletas Notificacién Unica
RUTA: MENU RECLAMOS LABORALES - Boletas Notificacion Unica

Al dar clic en Boletas Notificacién Unica, el sistema permitird el ingreso de
informacion del Empleador y Trabajador.

SISTEMANACIONAL DECONTROL . € CC @@@@ Ministerio ..
DE INSPECTORES _ @@ @ @ deRelaciones L |.
Laborales

|7
- LLINER

Usuario: CHRISTIAN ALEJANDRO SANTILLAN HERRERA

Usted esta ubicadoe en la Direccion de QUITO

Jueves 7 de Julio 2011 11:41 Cerrar Sesién
Ayuda

pre—

Actualizar Boletas Notificacién Unicas

Ademds el sistema permitird verificar si existen coincidencias con estas
personas, con la finalidad de recuperar la informacion ingresada.

En el caso de no encontrar coincidencias, la persona encargada deberd
ingresar la informacion.

REGISTRO DE PERSONA JURIDICA

Empleador

Tipo Persona: © Juridica # Matural

*Empleador: JUAN CAIZA
AV DELOS PALOTES
*Direccién:

Teléfono 02564123

W vercorcamness 1
REGISTRO DE PERSONA NATURAL

*Tipo Persona: ¢ Juridica ¥ Natural

*Empleador: UM CalzZa
AV DELOS PALOTES
*Direccion:

Teléfono 02584123

13
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REGISTRO DE TRABAJADOR

El sistema permitird distinguir si el Trabajador es extranjero o ecuatoriano, con la
finalidad de llevar un registro de los ciudadanos extranjeros que se han visto
involucrados en estos framites.

Al ingresar el nUmero de cédula del Trabajador, y dar un clic en la opcién
Buscar el sistema buscard en la base de datos coincidencias de algun registro
previo.

Trabajador

*Nacionalidad: if |
*Ceédula: Ext‘angelo

Ministerio de Relaciones Laborales

En el caso de no encontrar coincidencias para el Trabajador, deberd ingresar
la informacion.

Trabajador

*Nacionalidad: Ecuatoriano _x |

*Cédula: 1716336072 :
*Apellidos: ROMERO
*Nombres: DANIEL
*Género: ' FEMEMING & MASCULINO
*Fecha Nacimiento: 19770112 =
LA FLORESTA
*Direccion:
*Teléfono: 2456321
*Tipo Discapacidad: MNINGUNO =

*Grado Discapacidad: nnGUNO |~ |

*Grupo Etnico: NINGUNO =1

REGISTRO DE TRABAJADOR FEMENINO

Si el solicitante del frdmite es mujer embarazada, el encargado de ingresar la
informacion deberd registrarlo en el sistema.

*Genero: & FEMEMIMOD ¢ MASCULING

Embarazada: r

Cuando se a ingresado toda la informacion del solicitante, se deberd dar un
clic en el botén Guardar.

14
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"Giardar|

El sistema generard un documento PDF con el formato de Boleta de
Notificacién Unica

FORMATO DE BOLETA UNICA DE NOTIFICACION QUE GENERA EL SISTEMA

i

3

. .
CHORRENT NACKISAL 4]
LA RERLILICA (1. Bl i

DIRECCION REGIONAL DEL TRABAJO Y SERVICIO PUBLICO DE QUITO
INSPECTORIA DEL TRABAJO DE PICHINCHA
BOLETA UNICA DE NOTIFICACION N° 2731

QUITOD, Jueves 7 de Julio 2011 12:57
En sjercicio de las facultades que me confiere el Codiga de Trabajo y leyes vigentes dispongeo que se nofifique al sefior {a)

NOTIFICADO(A): DARIO SALAZAR
REFPRESENTANTE LEGAL DE: SANA SANA

Con el fin de que concurra a la INSPECTORIA DE TRABAJD ubicada en CLEMENTE PONCE M15-58 ¥ PIEDRAITA el dia Martes 12 de Julio 2011 a
las 12:00:00 para que responda por la reclamacién presentada por ella trabajadoria) DANIEL ROMERC.

En esta diligencia debera presentar justificativos del pago de remuneracion mensual, decimotercera, decimocuarta remuneraciones; utilidades, horas
suplementarias, extraordinarias, goce de vacaciones, afiliacion la IESS y demas documentos que acrediten =l cabal cumplimiento de pago de

obfigaciones laborales del Ultimo trimestre del denunciante.

Se le advierte que en =l caso de no concurir a este sefalamiento o no presentar la documentacion solicitada; se procederd a sancionarlo de
conformidad con lo establecido en el Art. 7 del Mandato constituyente MNo. 8.

Atentaments

CHRISTIAN ALEJANDRO SANTILLAN HERRERA
INSPECTOR DEL TRAEAJO DE PICHINCHA,

En la ciudad de: alos siendo las

notifique al Sr. (a)

con el contenido de esta Motificacion Unica, en

Se adjunta reclamacion presentada.

ENTREGADO POR: RECIBIDO POR:
Nombres: Mombres:

Fecha: Fecha:

Cl: Cl:

Ministerio de Relaciones Laborales
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AGENDA

Al dar clic en la opcidén Agenda el sistema desplegard una sub pantalla con 2
opciones:

1) Bandeja de Entrada
2) Bandeja de Enfrada Boletas Diferidas.

Bandeja de Entrada.- Esta opcidon permitird visualizar al Inspector de Trabajo
las audiencias que el sistema le ha asignado mediante sorteo.

Bandeja de Entrada Boletas Diferidas.- Esta opcion permitird al Inspector de
Trabajo visualizar las Audiencias que han sido diferidas para fechas posteriores.

SISTEMANACIONAL DECONTROL . € CC @@@@ Ministerio o,
DE INSPECTORES ( @@ @@ deRelaciones | o Shoon |.
Laborales

En Llnea

Usuario: LUZ ANDREA ARBOLEDA MORENO

Usted esta ubicado en la Direccidn de QUITO

Jueves 7 de Julio 2011 1511 Cerrar Sesion
Ayuda

Bandeja de Entrada Boletas Diferidas

Usted esta ubicado en |a pantalla: /Bandeja de Entrada

CATALINA DEL PILAR

Mis Audiencias

2011-07-07

1| os3000280 | 2384 MESON EL JARDIN AGUIRRE CEVALLOS | LUIS ALBERTO TUALOMBO MULLO @
o | 20110707 oo Fiﬂﬁ'ﬁfgg%“%;?& MARCELO CEVALLOS LUIS OSWALDO CORDOVA =
08:30:00.282 Y CENTENO BENAVIDES
VALLE
2011-07-07 -
3 533000082 2352 COMPAMIADELTA CIA LTDA EDISON YEPEZ LUIS ALFONSO MULLO MINTA [“Atender |
2011-07-07 ol EDUARDO IZURIETA ,
4| 590000282 2390 COMPARIIA SALUD R PEGGY PATRICIA PINCAY MORAN | a0l
2011-07-07 , , AMPARO DEL ,
5| 500000082 @ 2388 EMPLEADA DOMESTICA S ICDETCInS LIDA MERCEDES VEGAY CONDO | [l

Una vez desplegado el listado de audiencias, el inspector deberd dar clic en el
botén ATENDER con la finalidad de registrar el resultado de la Audiencia vy
estado de |la boleta.

16
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Usted esta ubicado en la pantalla: /Bandeja de Entrada

Mis Audiencias

Nimero Boleta: 2384
se archiva trémite
*Resolucion de Audiencia:

*Estado de Boleta:

“Gardar |

Seleccione

ALISENCIA
DIFERIDA

T Ministerio de Relaciones Laborales

ESTADO DE BOLETA

Cuando se atiende la audiencia, el Inspector debe sentar la Resolucion de la
audiencia, y escoge el estado de la boleta:

ARCHIVADA.- El inspector deberd escoger este estado cuando las partes
llegan a un acuerdo, cuando no comparece el frabajador y cuando no llegan
a un acuerdo las partes.

AUSENCIA.- Cuando no comparecen las partes.

DIFERIDA.- A peticion de las partes con el fin de que se exhiban los
documentos solicitados y lleguen a un acuerdo. O cuando se llega a un
acuerdo de hacer pago por partes.

MULTA.- Cuando no comparece a la audiencia el Empleador vy si comparece
el Trabajador. No exhibicion de documentos que justifiquen el cumplimiento de
las obligaciones laborales.

*Estado de Boleta:

Selectione

ALSEMCIA
DIFERIDA
MULTA

Dentro del estado de boletas el sistema contempla la opcidn DIFERIDA, la cual
se desplegard en una bandeja de entrada situada en el médulo AGENDA.

Ministerio de Relaciones Laborales
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Este estado de boleta se refiere cuando existe peticion de las partes con el fin
de que se exhiban los documentos solicitados y lleguen a un acuerdo. O
cuando se llega a un acuerdo de hacer pago por partes.

SISTEMANACIONAL DECONTROL - €CC @@@@ Minsterio ..
DE INSPECTORES C @@ @@ deRelaciones ([ wimeivisi |
Laborales

Ew Lunea

Usuario: LUZ ANDREA ARBOLEDA MORENO
Usted esta ubicado en Ia Direccién de QUITO

Jueves 7 de Julio 2011 15:11 Cerrar Sesion
Ayuda

ACTUALIZACION DE BOLETAS NOTIFICACION UNICAS

El sistema permitird actualizar las Boletas de Notificacion Unicas, dando un clic
en esta opcién, la cual se encuentra dentro del mdédulo de Reclamos
Laborales.

SISTEMA NACIONAL DECONTROL = € CC @@@@ Ministerio
DE INSPECTORES _ @@ @@ deRelaciones o, |.
Laborales

Ewn Lllinea

Usuario: CHRISTIAN ALEJANDRO SANTILLAN HERRERA
Usted esta ubicado en la Direccion de QUITO

Jueves 7 de Julio 2011 1302 Cerrar Sesion
Ayuda

" Adminatracion _

Boletas NO cacion Unica

INGRESO DE NUMERO DE BOLETA

Para la actualizacion de Boletas, la persona encargada deberd ingresar el
numero de la boleta en el campo senalado. El sistema desplegard la
informacion original con la opcidn de modificarla.

Ministerio de Relaciones Laborales




Sistema Nacional de Control de Inspectores (SINACOI)

Manual de Usuario

[rammsrocon | rimies | haon Do | e cmgones | Cootiacorirpecor

Boletas Notificacion Unica

/

*Numero de Boletf:

Empleador

& Juridica ¢ MNatural

*Tipo Persona:

*Empleador:

CUALQUIER COSA

*Nombre Representante: OTRA COSA

*Direccion:

Teléfono

AVLACOSA..... ¥ LA QUE CRUZA

2369456

Trabajador

*Cédula:
“Apellidos:
*Nombres:
“Génere:

Embarazada:

*Fecha Nacimiento:

*Direccién:

*Teléfono:

*Tipo Discapacidad:

*Grade Discapacidad:

*Grupo Etnico:

1713060651

MORALES

TERESA

& FEMEMIMNO ¢ MASCULIND

-
07/03/1985 =l

GUALBERTO ARCAQOS Y LAS CASAS

2909787
MIMGUNG =
NINGUNO =

MNINGUNO -

Ministerio de Relaciones Laborales
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COORDINADOR DE INSPECTORIA

Sorteo de Turno de Boletas

El coordinador de inspectoria deberd escoger la opcidon sortear turno de
boletas, la cual se encuentra del médulo creado para el Coordinador de
Inspectoria

e e e —

Resortear Turnos Boletas

Sortear Turnos Boletas

Imprimir hoja de turnos
Reporte Boletas Por Fecha Por Estado
Configuracion Tramites

Consultas Boletas Trabajador

Ingreso de Fecha de Sorteo

Al dar clic en Sortear Turno Boletas, el sistema desplegard una sub pantalla en
la cual se deberd ingresar la fecha en la cual se va a realizar el sorteo.

Usted esta ubicado en la pantalla: /Configuracién de Sorteos de boletas
| Sortear |

*Eacha Sorteo: =

El sistema desplegard el desglose de boletas Unicas a sortear, considerando 3
grupos, A, By grupo Ay B.

Numero de Boletas Unicas a Sortear Grupo A: 48

Numero de Boletas Unicas a Sortear Grupo B: 54

Total de Boletas Unicas a Sortear: 102

NOmero de Inspectores: 20
1714251632 ARBOLEDA MORENC LUZ ANDREA
1704753258 ARIAS BEJARAND RAMIRO PANCHO Seleccione _v | r
1307486165 BERMELLO VERA YORGI ALEX selections _x | r
0201668100 BYROMN GUILLERMO CABRERA LEMA seleccione _~ | r
1803747210 CAJO MONTESDEOCA PAOLA ISABEL Seleccione _- | r

Al dar clic en el botén Buscar el sistema desplegard el listado con el total de
Inspectores registrados en el sistema, permitiendo asignar los grupos de
horarios e inspectores en ventanilla.
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Scar

1714251632 ARBOLEDA MOREND LUZ ANDREA

1704753258 ARIAS BEJARAND RAMIRO PANCHO (|
1307486165 BERMELLO VERA YORGIALEX ( : )
0201668100 BYRON GUILLERMO CABRERA LEMA v
1803747219 CAJO MONTESDEOCA PACLA ISABEL ~
1712614286 CORODOVEZ HOLGUIN ALEX HENRY Seleccione _» | I
0400905279 ESPINDOLA CEVALLOS PAOLA ANDREA Selecdone _v| ¥

Para que el sistema realice un sorteo de trdmite con éxito, el Coordinador
deberd escoger grupo horario de sorteo para todos los inspectores que se
encuentran registrados, caso contrario el sistema no permitird que se realice el
sorteo.

1714251632 ARBOLEDA MORENO LUZ ANDREA AyE r
1704753258 ARIAS BEJARANO RAMIRO PANCHO AyEB = r
1307486165 BERMELLO VERA YORGI ALEX 4l valor Requerido” Grupo Horario Sorteo 2
0201868100 BYRON GUILLERMO CABRERA LEMA Seleccione v ] VAIOT REQUENGD. SrUPO HOFaMo SOMED =3
1803747219 CAJO MONTESDEOCA PAOLA ISABEL selecdone = | Valor Requerido: Grupo Horario Sorteo I°d
1712614286 CORODOVEZ HOLGUIN ALEX HENRY selecdone = | Walor Requerido: Grupo Horario Sorteo vV
0400905279  ESPINDOLA CEVALLOS PAOLA ANDREA Selecdone = | Walor Requerido: Grupo Horario Sorteo 4

El coordinador confirmara el sorteo de boletas.

Confirma gue desea sortear las boletas

Aceptar I

21

Ministerio de Relaciones Laborales




Sistema Nacional de Control de Inspectores (SINACOI) Manual de Usuario

Resortear Turnos Boletas

El coordinador de inspectores podrd re-sortear boletas, dado el caso de que
alguno de sus inspectores no pudiese asistir a frabajar con normalidad.

e s T e—

Resortear Turnos Boletas

Sortear Turnos Boletas

Imprimir hoja de turnos

Reporte Boletas Por Fecha Por Estado
Configuracion Tramites

Consultas Boletas Trabajador

Ingreso de fecha de resorteo

El coordinador de inspectoria deberd especificar la fecha de re-sorteo.

SSTEMANACIONALDECONTROL € CC @@@@ Minisierio .,

DE INSPECTORES C @@ @ @ deRelaciones | S iLEE. I.
Ewn Linea Laborales

Usuario: CHRISTIAN ALEJANDRO SANTILLAN HERRERA

Usted esta ubicado en Ia Direccion de QUITO

Viernes & de Julio 2011 1330 Cerrar Sesion
Ayuda

o e e

Usted esta ubicado en Ia pantalla: /Configuracion de Resorteos de boletas

*Fecha Resorteo: 12011-07-03
julio =l 2011 =]
lun 'mar mié jue vie sdb dom
T2 | 3

J4| 5|6 7 10
112 13 14 5 17‘

Ministerio de Relaciones Laborales

18 19 20 2122 23 24
25|'26'| 27 |2829|:30 | 3

|"resarEET|

*Fecha Resorteo: [2011-07-07 =
NUmero de Boletas Unicas Asignadas Grupo A: 0
Numero de Boletas Unicas Asignadas Grupo B: 0

Total de Boletas Unicas a Resortear 0
Numero de Inspectores: 20

Al dar clic en Resortear el sistema realizard un nuevo sorteo de boletas para los
Inspectores.
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Esta pantalla servird para que el coordinador confirme si desea realizar el
resorteo.

Confirma gue desea sortear las boletas

Aceptar I

Imprimir hoja de turno

Esta opcidon permitird al coordinador imprimir los turnos que han sido asignados
por el sistema a cada inspector.

Resortear Turnos Boletas

Sofear Tumos Bolefas
Imprimir hoja de turnos

Reporte Boletas Por Fecha Por Estado
Configuracion Tramites

Consultas Boletas Trabajador

Para obtener el listado de turnos para cada inspector, el coordinador deberd
ingresar la fecha en la que desea el reporte y dar un clic en la opcidn Buscar.

Usted esta ubicado en la pantalla: /Iimprimir sorteo

*Fecha [2017-07-07 =

El sistema desplegard el listado de turnos asignados a cada Inspector de
Trabajo.
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Usted esta ubicado en la pantalla: /Iimprimir sorteo

*Fecha [201107-07 =

1
2011-07-07 CATALINA DEL PILAR
Ollaoral | 2384 MESON EL JARDIN LA DEL PILAR | LUIS ALBERTO TUALOMBO MULLO
20110707 | oo e OPERATVARIERTOS | MARCELO CEVALLOS LUIS OSWALDO CORDOVA
0830-00 CENTEND BENAVIDES
VALLE
2011-07-07 .
DL OTO7 | 2382 | COMPAFIADELTA CIA LTDA EDISON YEPEZ LUIS ALFONSO MULLO MINTA
Lz 301

ARBOLEDA 2011-07-07 EDUARDO IZURIETA

2300 COMPAIIA SALUD PEGGY PATRICIA PINCAY MORAN

09:00:00 ARALJO
2011-07-07 AMPARO DEL

09°00-00 2388 EMPLEADA DOMESTICA CONSUELD LOMAS LIDA MERCEDES VEGAY CONDO
2011-07-07

09°00-00 2391 ACADEMIA US A NICOLAS SALTOS ANDRES GUANOLUISA MUELA
2011-07-07 LEONOR MARINA VERA

00-30-00 2308 PAPIZZEC S A MARIO CORDOVEZ RODRIGUEZ
2011-07-07 CRSITOBAL JAVIER LASLUISA

09-30-00 2393 INDUSTRIAS K-KRAAEE WILLIS YANG CHONG MAYSINGHO

Reporte de boletas por fecha por estado

Al dar clic en Reporte de Boletas Por Fecha Por Estado el coordinador podrd
obtener un reporte de las boletas filtrando la informacidn por varias opciones.

o p———

Resortear Turnos Boletas
Sortear Turnos Boletas

Imprimir hoja de turnos
onfguracion ramiies
Consultas Boletas Trabajador

El sistema permitird generar el reporte de todos los estados de boletas,
escogiendo la opcién TODOS, dentro de la fecha que el Coordinador defina.

Esta opcidn le servird al coordinador como un reporte general de boletas.
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Usted esta ubicado en la pantalla: /Reporte de boletas por fechay estaddo

“Fecha Desde: [2011-06-01 | B
*Fecha Hasta: |2011—DB—15 =
*Estado: TODOS v
2011-06-06 2011-06-15 SOmDA DEL FABIAN CRISTIAN ALEJANDRED ASIGNAL
11:08:11.318 16:00:00.282 ECUADCH WERA SAMTILLAN HERRERA
g 2011-06-06 2011-06-13 SOmMDA DEL FABIAN CRISTIAN ALEJANDORED ASIGNAL
11:11:20.061 16:00:00.282 ECUADCH WERA SAMTILLAN HERRERA
5 2011-06-06 2011-06-15 SOmMDA DEL FABIAN CRISTIAN ALEJANDRED ASIGMAL
11:0831.5 16:00:00.282 ECUADOR WERA SAMTILLAN HERRERA
4 2011-06-06 2011-06-15 SOmMDA DEL FABIAN CRISTIAN ALEJANDRED ASIGMAL
11:08:15 .82 16:00:00.282 ECUADOR MEMNA SANTILLAN HERRERA
3 2011-06-06 2011-06-15 S0OMDA DEL FABIAN CRISTIAN ALEJANDRED ASIGMAL
11:08:25.203 16:00:00.282 ECUADOR MEMNA SANTILLAN HERRERA
] 2011-06-06 2011-06-15 S0OMDA DEL FABIAN CRISTIAN ALEJANDRD ASIGHAL
0gov:12.3 16:00:00.282 ECUADOR MEMNA SAMTILLAN HERRERA

H # 4« » B M

Ministerio de Relaciones Laborales

Si el coordinador escoge un estado de boleta, el sistema filtrard la informacion
de las boletas correspondientes a ese estado, dentro de la fecha que el
coordinador determine.

Usted esta ubicade en la pantalla: /Reporte de boletas por fecha y estado

Sorteos del Dia

*Fecha Desde: |2011-06-01 | E

“Fecha Hasta: |2011-06-15 | &
}(Estado: DIFERIDA e I
2011-06-06 2011-06-16 HELADERIA JUAN CARLOS ANGELA DEL FILAR
1011 {34545 758 09:00:00.282 SORBETTO FAIDUTTI CARDENAS TENORIO |~ SDSDFSDFSDRL DIFERIDA
2011-06-06 2011-06-16 GALO ALFREDO CONSUELO PILAR SE DIFIERE
017 g 2236 571 095000282 | | MEAPRIVADA JARAMILLD CAICEDD MINA PAGOS DIAERIDA
jop1 | 2011-06-06 2011-06-16 PERSONA ARQ.MELOVA  FERNANDO CHGUANO — SEDIFIERE | oo
14:45:59 443 10:00:00.282 NATURAL CORREA CUCHIPARTE PAGOS
2011-06-06 2011-06-16 WASHINTONG  EDWIN PATRICO CHALA
1022 y450:58 282 10:00:00.282 [CoSE RECALDE MORALES PERE DIASRIDAY

Ministerio de Relaciones Laborales
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Configuracion de tramite

Al dar clic en la opcidon configuracidon de trédmites, el coordinador de
Inspectores podrd realizar un resorteo de tradmites asignados a los Inspectores
de Trabajo

oo Em——

Resortear Turnos Boletas
Sortear Turnos Boletas
Imprimir hoja de turnos

Reporte Boletas Por Fecha Por Estado

Configuracion Tramites

El sistema desplegard el listado de los Inspectores, con la opcién de marcar a
cada uno de ellos con un check, con la finalidad de que sean tomados en
cuenta para el nuevo sorteo.

Ademds el coordinador de inspectores debe especificar el motivo del resorteo.

T e

Usted esta ubicado en |a pantalla: /Configuracion Tramites

*Motivo Resorteo:

LUZ ANDREA ARBOLEDA MORENO ¥
RAMIRO PANCHO . ARIAS BEJARAND W
YORGI ALEX BERMELLO VERA @
CABRERA LEMA . BYROM GUILLERMO ~
PACLA ISABEL . CAJO MONTESDEOCA WV
ALEX HENRY CORODOVEZ HOLGUIN W
PACLA ANDREA . ESPINDOLA CEVALLOS [
ROSA MERY . GUILLEN ORDOINEZ 2
ROCIO . MARCILLO G
MONICA ELIZABETH MOMAR VASCONEZ ~
MNATHALIA NARVAEZ VALLEIO I

Consulta boletas trabajador

Al dar clic en esta opcidn el coordinador podrd visualizar el historial de trémites
que ha realizado el frabajador en el Ministerio de Relaciones Laborales.
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e e E———

Resortear Turnos Boletas
Sortear Tumnos Boletas
Imprimir hoja de turnos

Reporte Boletas Por Fecha Por Estado
oAt

Consultas Boletas Trabajador

El coordinador deberd ingresar la cédula y los apellidos del Trabajador.

[thievo |

*Cédula:

Apellidos:

Usted esta ubicado en la pantalla: /Busqueda de Boletas por Trabajador

T o

Biizqueda de boletas por Trabajador

Al dar clic en la opcidon Buscar el sistema desplegard el historial de trdmites que
el Trabajador ha realizado en el Ministerio de Relaciones Laborales.

Usted esta ubicado en la pantalla: /Busqueda de Boletas por Trabajador

Blisqueda de boletas por Trabajador

*Cédula:

1716896079

Apellidos: romero

2729
2730
2731
2727
2723

DANIEL ROMERO
DANIEL ROMERO
DAMNIEL ROMERO
DANIEL ROMERD
DANIEL ROMERO

2011-07-07 06:13:11.287
2011-07-07 08:23:21.502
2011-07-07 12:57:23.68
2011-07-05 15:13:13.722
2011-07-04 16:54:32.462

Ministerio de Relaciones Laborales

2011-07-12 12:00:00.282
2011-07-12 12:00:00.282
2011-07-12 12:00:00.282
2011-07-12 11:30:00.282
2011-07-12 11:30:00.282

CHRISTIAMN ALEJANDRO SANTILLAN HERRERA
CHRISTIAMN ALEJANDRO SANTILLAN HERRERA
CHRISTIAMN ALEJANDRO SANTILLAN HERRERA
CHRISTIAMN ALEJANDRO SANTILLAN HERRERA
CHRISTIAN ALEJANDRO SANTILLAN HERRERA
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